      【文學院】館舍門禁申請表    　(110年12月)
	申請單位
	(身分代號為09請填寫事由說明及申請時間)
	主管
簽核
	

	序
	Portal帳號
	姓　名
	申請進入館舍(勾選)
	身份

代號
	【身份代號】請擇一填寫：

00：專任（案）教師

01：博士後研究人員

02：編制內行政人員

03：計畫專任助理

04：博士研究生

05：碩士研究生

06：在職專班學生

07：計畫兼任助理

08：短期來訪客座學者

09：特殊事由需臨時進出

※門禁刷卡系統權限申請說明

一、交付主管核章紙本需同時檢附證件以便登錄資料。

二、教職員生限以服務證申請門禁；學生限以學生證申請門禁。
三、無中央大學Portal帳號者，請以身分證字號去除第2、3及10碼後申請門禁。

四、以09身份代號申請者，請填寫事由說明及申請時間。
五、每學期結束後(2、8月)以教務處學籍資料為準，取消非在學學生門禁權限。
六、表格不足可新增列填寫，請雙面列印以節省紙張。

個人資料保護安全聲明：本表單蒐集之個人資料，僅限於個人資料特定目的「150輔助性與後勤支援」管理使用，非經當事人同意，絕不轉做其他用途，亦不會公佈任何資訊，並遵循本校個人資料保護管理制度資料保存與安全控管辦理。
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登錄完成日期：　　　            （院辦填寫）
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